
 
Datum 
inkl. Aktionstage

Tag der Ver- 
öffentlichung 

Plattform 

Verlinkung 

Format 

Thema des
Beitrags 
inkl. Caption 

Zuständigkeit
im Team 

Status der
Bearbeitung 

Notizen 

☐ in Bearbeitung     
☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ in Bearbeitung     ☐ in Bearbeitung     ☐ in Bearbeitung     ☐ in Bearbeitung     ☐ in Bearbeitung     ☐ in Bearbeitung     

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag 

Platz für Ideen

Hinweis: Im Material „Was ist ein Redaktionsplan und warum ist er sinnvoll?“ gibt es Tipps, wie ihr den Redaktionsplan ausfüllt.

 Redaktionsplan für die Woche: _________________________________



Platz für Ideen

Hinweis: Im Material „Was ist ein Redaktionsplan und warum ist er sinnvoll?“ gibt es Tipps, wie ihr den Redaktionsplan ausfüllt.

 Redaktionsplan für den Monat: _________________________________

Zeitraum
inkl.

Aktionstage 

Tag der 
Veröffent-

lichung 

Plattform Verlinkung Format Thema des
Beitrags

inkl. Caption 

Zuständigkeit im Team Status der
Bearbeitung 

☐ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 

☐ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 

Notizen 

☐ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 



 Redaktionsplan für den Monat: _________________________________

Zeitraum
inkl.

Aktionstage 

Tag der 
Veröffent-

lichung 

Plattform Verlinkung Format Thema des
Beitrags

inkl. Caption 

Zuständigkeit im Team Status der
Bearbeitung 

Notizen 

Ausgefüllter Redaktionsplan 
Ihr könnt euch das Ganze noch nicht richtig vorstellen? Hier seht ihr, wie ein ausgefüllter Redaktionsplan aussehen kann. 

März 2026

02.03. –
08.03. 

08.03.2026 WhatsApp Anfrage
regional
aktiver
Instagram-
Kanäle 

Bilder-
Post für
Kanal 

Vorstellung des
neuen Kanals
(Wer sind wir?
Was wollen wir
auf dem Kanal
zeigen? Welche
Ziele haben wir?)  

Mirza: Texte schreiben,
Beitrag designen 
Max: Teamfotos
machen 
Hanna: Beitrag
hochladen, Community
betreuen 

☒ in Bearbeitung
☒ fertig 

☒ gepostet 

09.03. –
15.03. 

14.03.2026 WhatsApp Infotext
für 
Kanal 

Natalia: Recherche
Hanna: Beitrag
erstellen & hochladen,
Feedback aus der
Community sammeln 

☒ in Bearbeitung
☒ fertig 
☐ gepostet 

16.03. –
22.03. 

18.03.2026 WhatsApp Kurz-
video für
Kanal 

NoPlastic-
Challenge 

☒ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 

Global
Recycling
Day am
18.03. 

23.03. –
28.03. 

☐ in Bearbeitung
☐ fertig 
☐ gepostet 

Jana möchte
nicht gefilmt
werden, hilft
aber gerne
beim Dreh
mit 

Sollen wir auch
ein Interview
mit jemandem
aus dem
plastikfreien
Supermarkt in
der Bahnhofstr.
machen? 

Max: Challenge planen
Hanna & Natalia:
Teilnehmende finden
Max: Film & Schnitt
Mirza: Caption
erstellen, Video
hochladen 

Warum ist
Mülltrennung
wichtig?

Platz für Ideen
Mülltrennung 1x1 – Infografik; Straßenumfrage: Nenn mir drei Sachen, die du im Alltag gegen den Klimawandel machst!
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